
ขั้นตอนการคีย์งาน

อยู่สุข เอนิแวร์



ขั้นตอนที่ 1
จ าแนกประเภทการส่ังซื้อของลูกค้า

ประเภทที่ 1 ลูกค้าที่มีรหัสสมาชิกแล้ว (ซื้อซ้ า)
ประเภทที่ 2 ลูกค้าสมัครสมาชิกใหม่
ประเภทที่ 3 ลูกค้าจองสิทธิ์ (รอเอกสาร)



ขั้นตอนที่ 2-1
จดบันทึกการคีย์งานลงตารางบันทึกการลงคะแนน Yusuk Anywhere

ประเภทที่ 1 ลูกค้าที่มีรหัสสมาชิกแล้ว (ซื้อซ้้า)

YS00000

วันที่
ด าเนินการ

เวลาที่
ด าเนินการ

ยอดเงิน
ที่ลูกค้า
ช าระ

ใส่ช่ือสมาชิก
ท่ีซ้ือซ้ า

สินค้าท่ี
ลูกค้าซ้ือ

ลายเซ็น
ผู้รับสินค้า



ขั้นตอนท่ี 3-1-1

YS00000

วันที่
ด าเนินการ

เวลาที่
ด าเนินการ

ยอดเงิน
ที่ลูกค้า
ช าระ

ใส่ช่ือสมาชิก
ท่ีซ้ือซ้ า

สินค้าท่ี
ลูกค้าซ้ือ

ลายเซ็น
ผู้รับสินค้า

ประเภทที่ 1 ลูกค้าที่มีรหัสสมาชิกแล้ว (ซื้อซ้้า)

1. เลือกท่ีแถบเมนู 2. เลือกท่ีสินค้า 3. กดสั่งซ้ือสินค้า

4. ใส่จ้านวนสินค้า ตรวจสอบราคาและคะเนนพีวี
แล้วกดยืนยันท่ีปุ่มสีฟ้า

1 2 3
4



ขั้นตอนท่ี 3-1-2

YS00000

วันที่
ด าเนินการ

เวลาที่
ด าเนินการ

ยอดเงิน
ที่ลูกค้า
ช าระ

ใส่ช่ือสมาชิก
ท่ีซ้ือซ้ า

นายซ่ือสัตย์ ซ่ือตรง

สินค้าท่ี
ลูกค้าซ้ือ

ลายเซ็น
ผู้รับสินค้า

ประเภทที่ 1 ลูกค้าที่มีรหัสสมาชิกแล้ว (ซื้อซ้้า)

5. เลือกท่ี ขายสมาชิกเดิม แล้วกรอกรหัสสมาชิกผู้สั่งซ้ือ
ตรวจสอบความถูกต้อง แล้วกดด้าเนินการต่อ (ปุ่มสีฟ้า)

6. กดยืนยัน (ปุ่มสีส้ม)
เป็นอันเสร็จเรียบร้อย รอแอดมินอนุมัติ

5 6



ขั้นตอนที่ 2-2
จดบันทึกการคีย์งานลงตารางบันทึกการลงคะแนน Yusuk Anywhere

ประเภทที่ 2 ลูกค้าสมัครสมาชิกใหม่

YS00000วันที่
ด าเนินการ

เวลาที่
ด าเนินการ

ยอดเงิน
ที่ลูกค้า
ช าระ

ใส่ช่ือผู้สมัคร
สมาชิกใหม่

สินค้าท่ี
ลูกค้าซ้ือ

ลายเซ็น
ผู้รับสินค้า



ขั้นตอนท่ี 3-2-1

YS00000
วันที่

ด าเนินการ
เวลาที่

ด าเนินการ

ยอดเงิน
ที่ลูกค้า
ช าระ

ใสช่ื่อ-นามสกุล
ผู้สมัครสมาชิก

สินค้าท่ี
ลูกค้าซ้ือ

ลายเซ็น
ผู้รับสินค้า

ประเภทที่ 2 ลูกค้าสมัครสมาชิกใหม่

สิ่งที่ต้องเตรียมก่อนคีย์งาน
1. รูปถ่ายส าเนาบัตรประชาชนของผู้สมัคร (เซ็นส าเนาถูกต้อง)
2. รูปถ่ายส าเนาหน้าบุ๊คแบงก์ของผู้สมัคร (เซ็นส าเนาถูกต้อง)
3. ที่อยู่ เบอร์โทร
4. ชื่อผู้รับผลประโยชน์



ขั้นตอนท่ี 3-2-2

YS00000
วันที่

ด าเนินการ
เวลาที่

ด าเนินการ

ยอดเงิน
ที่ลูกค้า
ช าระ

ใส่ช่ือ-นามสกุล
ผู้สมัครสมาชิก

สินค้าท่ี
ลูกค้าซ้ือ

ลายเซ็น
ผู้รับสินค้า

ประเภทที่ 2 ลูกค้าสมัครสมาชิกใหม่

1. เลือกท่ีแถบเมนู 2. เลือกท่ีสินค้า 3. กดสั่งซ้ือสินค้า

4. ใส่จ้านวนสินค้า ตรวจสอบราคาและคะเนนพีวี
แล้วกดยืนยันท่ีปุ่มสีฟ้า

1 2 3
4



ขั้นตอนท่ี 3-2-3

YS00000
วันที่

ด าเนินการ
เวลาที่

ด าเนินการ

ยอดเงิน
ที่ลูกค้า
ช าระ

ใส่ช่ือ-นามสกุล
ผู้สมัครสมาชิก

สินค้าท่ี
ลูกค้าซ้ือ

ลายเซ็น
ผู้รับสินค้า

ประเภทที่ 2 ลูกค้าสมัครสมาชิกใหม่

5. เลือกท่ี ขายสมาชิกใหม่ แล้วเลือกท่ี กรอกข้อมูลเอกสาร
และกรอกข้อมูลใบสมัครให้ครบถ้วน

6. กรอกข้อมูลใบสมัครให้ถูกต้องครบถ้วน และกด
ด้าเนินการต่อ (สีฟ้า) เสร็จแล้วกด ยืนยัน (สีส้ม) เป็นอันเสร็จ



ขั้นตอนที่ 2-3
จดบันทึกการคีย์งานลงตารางบันทึกการลงคะแนน Yusuk Anywhere

ประเภทที่ 3 ลูกค้าจองสิทธิ์ (รอเอกสาร)

YS00000

วันที่
ด าเนินการ

เวลาที่
ด าเนินการ

ยอดเงิน
ที่ลูกค้า
ช าระ

ใส่ช่ือผู้จองสิทธิ์
ช่ือ-นามสกุล (รอเอกสาร)

สินค้าท่ี
ลูกค้าซ้ือ

ลายเซ็น
ผู้รับสินค้า



ขั้นตอนท่ี 3-3-1

YS00000

วันที่
ด าเนินการ

เวลาที่
ด าเนินการ

ยอดเงิน
ที่ลูกค้า
ช าระ

ใส่ช่ือสมาชิก
ท่ีจองสิทธิ์ (รอเอกสาร)
นายซื่อสัตย์ ซื่อตรง (รอเอกสาร)

สินค้าท่ี
ลูกค้าซ้ือ

ลายเซ็น
ผู้รับสินค้า

ประเภทที่ 3 ลูกค้าจองสิทธิ์ (รอเอกสาร)

1. เลือกท่ีแถบเมนู 2. เลือกท่ีสินค้า 3. กดสั่งซ้ือสินค้า

4. ใส่จ้านวนสินค้า ตรวจสอบราคาและคะเนนพีวี
แล้วกดยืนยันท่ีปุ่มสีฟ้า

1 2 3
4



ขั้นตอนท่ี 3-3-2

YS00000

วันที่
ด าเนินการ

เวลาที่
ด าเนินการ

ยอดเงิน
ที่ลูกค้า
ช าระ

ใส่ช่ือสมาชิก
ท่ีจองสิทธิ์ (รอเอกสาร)
นายซื่อสัตย์ ซื่อตรง (รอเอกสาร)

สินค้าท่ี
ลูกค้าซ้ือ

ลายเซ็น
ผู้รับสินค้า

ประเภทที่ 3 ลูกค้าจองสิทธิ์ (รอเอกสาร)

5. เลือกท่ี ขายสมาชิกใหม่ แล้วเลือกท่ี รอข้อมูลเอกสาร
และกรอกข้อมูลใบสมัครให้ครบถ้วน

6. กรอกข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วนและกด ด้าเนินการต่อ(สีฟ้า)
เสร็จแล้วกด ยืนยัน(สีส้ม) เป็นอันเสร็จสิ้น


